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Kick-off Agenda

Datum: TT.MM.JJJJ
Uhrzeit; 00:00 Uhr

Ort: Raum angeben
TOP

1. Vorstellung der Studienidee und der Ziele (durch Studienleiter)

2. Festlegung regelmaBiger Projektteam-Meetings alle drei Monate

e  Terminmdglichkeiten (vormittags, nachmittags?)

e Zeitdauer: immer ca. 1,5 Stunden einplanen

e Agenda wird vor den jeweiligen Meetings versendet, Anderungen und Ergénzungen
bitte zeitnah an Projektkoordinator riickmelden, ebenso Abwesenheiten

3. Finanzen und zur Verfiigung stehende personelle Ressourcen

¢  Wie viel Kapazitaten stehen in den einzelnen Bereichen (PM, BI, PV, DM, MO, B,
sonst.) zur Verflgung?
¢  Besprechung von Controlling MalRnahmen

4. Zeitplanung und Meilensteine

e  Wie ist die geplante Laufzeit, wann sind welche Meilensteine geplant (fur PM, MO,
DM, BI...)?

5. Die nichsten Schritte

e Welche nachsten Aufgaben stehen an und bis wann werden diese von wem erle-
digt?

e Welche Abhangigkeiten gibt es untereinander, welche Arbeitspakete miissen zuerst
erstellt werden?

e Wie und wo wird dies dokumentiert?
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Kick-off Protokoll
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