
 
Die TMF – Technologie- und Methodenplattform für die vernetzte medizinische For- 
schung e.V. (www.tmf-ev.de) optimiert die Kooperation von Forschern in der Medi- 
zin. Als Dachorganisation bringen wir Forscher und Forschungsbeteiligte zusammen 
und unterstützen medizinische Forschungsverbünde und -einrichtungen mit Lösun- 
gen, deren Bedarf auf breiter Basis abgestimmt und deren Entwicklung von den For- 
schern mitgestaltet wurde. 

Wir suchen baldmöglichst 

 
Aushilfen auf Honorarbasis (m/w/d) zur  

tatkräftigen Unterstützung unserer Veranstaltungen 

 
Ihr Aufgabenbereich 
 

• Zuarbeiten in der Vor- und Nachbereitung sowie operative Betreuung der internen u. externen Veran- 
staltungen in den Konferenzräumen der TMF-Geschäftsstelle 

• Gästebetreuung (Getränke- und Abräumservice, Kommunikation mit Teilnehmern und Veranstaltern) 

• Einweisung und Zuarbeiten für externe Dienstleister (insbesondere für Catering-Lieferungen) 

• Vorbereitung (Auf- und Umbau, Eindecken) der Konferenzräume gemäß Planung 

• Materialpflege und Lagerwirtschaft 

• allgemeine Bürotätigkeiten (z. B. Erstellung von Namensschildern) 

 
Ihre Qualifikation 
 

• erste Erfahrungen in der Gastronomie, Hotellerie bzw. im Bankett- und Veranstaltungsbereich 
wünschenswert 

• offene, freundliche Persönlichkeit mit einem hohen Maß an Service- und Dienstleistungsorientierung, 

• eigenverantwortliche, kooperative Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, Flexibilität und körperliche 
Belastbarkeit 

• sehr gute Deutschkenntnisse 

• Mindestverfügbarkeit von einem Tag pro Woche (Montag-Freitag) von ca. 8-19 Uhr erwünscht 

• Bereitschaft, ggf. eine längerfristige Zusammenarbeit einzugehen 

 
Was wir bieten 
 

• mehrere Aushilfsstellen in einem großartigen Team im Herzen Berlins  

• eine Arbeit in einem spannenden zukunftsweisenden Umfeld, vernetzt mit allen relevanten Institutionen 
und Projekten 

• flexible Arbeitszeiten nach vorheriger Absprache, wobei sich die Einsatzmöglichkeiten nach unseren 
Veranstaltungen richten; generell sehr gute Vereinbarkeit mit einem Studium 

• Arbeitsbeginn so schnell wie möglich 
 

Wir freuen uns auf Ihre Kurzbewerbung unter Angabe Ihrer Verfügbarkeit unter dem Stichwort 
„Veranstaltungsunterstützung“ ausschließlich per E-Mail an bewerbung@tmf-ev.de. 
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